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ELECTRONIC FILING CABINET SYSTEM 

ABSTRACT 

This Thesis is focused on the development of a total management system and to fullfil the 
criteria management requirements to assist the operations of filing and documenting in 
the era of technology becomes more important. Development of this system is to 
emphasize of five important aspects which is, main file, main subject, subfile, document 
and incoming document. The data on this system also can added, delete and update. All 
the previous information can be referred in the future. Security aspects is considered to 
obstruct irresponsible people to access the data. The used technology in management area 
can give better quality of work and also make a good result for management itself. 
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ABSTRAK 

Tesis ini memfokuskan ke arah pembetukan sebuah sistem pengurusan yang menyeluruh 
dan dapat memenuhi keperluan pihak pentadbiran Jabatan Sains dan Komputer dalam 
mengendalikan fail dan dokumen. Pembangunan sistem ini menekankan lima aspek 
penting dalam pengurusan iaitu berkenaan dengan surat masuk, fail induk, perkara utama 
fail, subfail dan dokumen yang terdapat dalam setiap subfail. Selain itu, sistem juga 
membenarkan pertambahan, penghapusan dan pengemaskinian data di mana maklumat­
maklumat sebelumnya boleh dirujuk kembali pada masa akan datang. Kriteria yang 
melibatkan keselamatan juga dipraktikkan dalam pembangunan sistem ini di mana 
capaian terhadap data adalah terhad kecuali bagi pihak yang bertanggungjawap penuh ke 
atas pengurusan fail. Dengan penggunaan sistem berasaskan komputer dalam bidang 
pengurusan ini, mutu kerja dapat dipertingkatkan dan seterusnya hasil yang lebih 
menguntungkan dapat diperolehi. 
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